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ДНЕВНИК
прохождения преддипломной
практики

(грузовое АТП)


студента (ки) _________________________________________
(фамилия,
_____________________________________________________
имя, отчество)



очная форма обучения

Специальность 23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)»


Группа__________


1. НАПРАВЛЕНИЕ НА ПРАКТИКУ

1. Место практики 	
	
2. Должность 	
3. Продолжительность практики	
4. Срок  практики 	
5. Руководитель практики от филиала 	
6. Руководитель от организации	
	
    (ФИО, должность)


2. ДАТЫ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

1. Прибыл на место практики ____________________________г.

МП

2. Убыл с места практики ________________________________г.

МП


3. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ
Преддипломная практика является завершающим этапом обучения и проводится для овладения студентами первоначальным профессиональным опытом, проверки профессиональной готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности и сбора материалов к дипломному проекту путем детального изучения, анализа организации перевозок конкретного предприятия автомобильного транспорта на основе непосредственного участия в трудовых процессах основных структурных производственных подразделений предприятия.
Итогом практики является отчет о прохождении практики на предприятии. Он составляется студентом в течение всего срока практики и подписывается руководителем практики от предприятия.
Задание на практику содержит перечень вопросов, которые необходимо изучить и описать в отчете. Описание должно быть четким, грамотным и содержать особенности организации деятельности на конкретном предприятии. По тексту задания указано, копии каких документов должны быть приложены к отчету. Приложения следует размещать сразу же по тексту, в том разделе, к которому они относятся. Копии документов могут быть выполнены на специальных бланках от руки или снята ксерокопия.
Для отработки навыков аналитической и творческой (развивающейся) деятельности в заключение отчета студент должен сделать общие выводы о состоянии деятельности предприятия.

4. ЗАДАНИЕ НА ПЕРИОД ПРАКТИКИ

Собрать материал для выполнения дипломного проекта по заданной теме.

1. Характеристика предприятия
1.1. Наименование предприятия, назначение, местоположение (адрес), площадь территории, наличие административно-бытовых и производственных зданий.
1.2. Привести основные положения устава предприятия, основные положения коллективного договора (взаимные обязанности работодателя и работников).
1.3. Схема организационной структуры управления предприятием. Указать функции отделов и служб и их взаимосвязь в работе.
1.4. Структура парка по маркам подвижного состава, техническое состояние по срокам службы автомобилей. Результаты привести в Таблице 1:
Таблица 1
Структура парка по маркам подвижного состава

	Марка подвижного состава
	Грузоподъемность, т
	Количество единиц

	
	
	



2. Планирование перевозок грузов
2.1. Изучить и привести полный перечень обслуживаемой клиентуры как договорной на определенный период (год, 9 месяцев, квартал), так и разовой.
2.2. Привести сводную таблицу технико-эксплуатационных, экономических и финансовых показателей за 2-3 года (желательно последние годы).
2.3. Изучить порядок составления плана перевозок на год (другой период).
2.4. Дать оценку работы предприятия по выполнению плана перевозок, привести недостатки существующей организации перевозок, предложить мероприятия по устранению имеющихся недостатков.

3. Руководство и оперативное управление перевозками
3.1. Привести схему организационной структуры службы эксплуатации и должностные инструкции. Изложить основные функции работников службы эксплуатации.
3.2. Изложить порядок оперативного планирования перевозок грузов на сутки, изучить документацию, применяемую при оперативном планировании.
3.3. Изучить организацию перевозки одного вида груза или группы грузов с приложением схем маршрутов движения подвижного состава при этих перевозках.
3.4. Привести подробную характеристику автомобилей, работающих на рассматриваемых перевозках.
3.5. Изучить и приложить заполненные путевые листы на перевозку данных грузов (не менее 10 на каждый маршрут, в различное время года).

4. Организация труда водителей
4.1. Указать режим работы водителей на предприятии и на выбранных маршрутах перевозки.
4.2. Привести график работы водителей на месяц.
4.3. Изучить положение об оплате труда водителей на рассматриваемых перевозках, доплаты и надбавки принятые на предприятии.

5. Организация работы пункта погрузки (разгрузки).
5.1. Указать наименование пунктов погрузки и разгрузки для выбранных перевозок грузов, их расположение, режим работы.
5.2. Привести схемы пункта погрузки (разгрузки) с указанием расположения постов погрузки (разгрузки), диспетчерского пункта по оформлению документации, схему организации движения автомобилей на пункте, дать характеристику состояния подъездных путей.
5.3. Указать общий годовой объем погрузки-разгрузки в тоннах по данному объекту (для рассматриваемых маршрутов).
5.4. Указать метод организации погрузочно-разгрузочных работ, тип и марку применяемых машин и устройств, привести их краткую характеристику.
5.5. Изучить порядок учета грузов на пунктах погрузки и разгрузки.
5.6. Установить фактическое время выполнения погрузочных и разгрузочных работ в пункте погрузки и разгрузки, для чего провести хронометражные наблюдения за погрузкой (разгрузкой) автомобилей. Данные обобщить в виде Таблицы 2 (рассмотреть основную марку автомобилей, на которых перевозятся грузы). Предложить мероприятия по сокращению времени простоя автомобилей в пунктах погрузки и разгрузки.
Таблица 2
Данные о времени погрузки (разгрузки) автомобилей
	Дата
	Марка автомобиля
	Норма времени простоя а/м в пункте погрузки (разгрузки)
	Гос. номер а/м
	Время прибытия
	Время убытия
	Сверхнормативный простой
	Прим. (причина простоя)

	
	
	
	
	
	
	
	



Данные о работе пунктов погрузки (разгрузки) можно получить самостоятельно, проехав с водителем по маршруту или попросить об этом водителя.

6. Предложения по совершенствованию организации перевозок

6.1. Привести мероприятия, за счет которых можно улучшить существующую организацию перевозок.
6.2. Узнать на предприятии следующие данные:
- стоимость автомобилей и прицепов (применяемых на выбранных маршрутах);
- цена литра топлива (если АТП закупает топливо оптом на нефтебазе);
- часовая тарифная ставка водителей для марок автомобилей, используемых на перевозках;
- среднемесячная заработная плата водителей на рассматриваемых перевозках.

























5. ЗАПИСИ О РАБОТАХ, ВЫПОЛНЕННЫХ ВО ВРЕМЯ 
ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
	Дата
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись
руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



6. ОТЗЫВ-ХАРАКТЕРИСТИКА
Студент(ка) ____________________________________________________________
проходил(а) преддипломную практику в____________________________________
______________________________________________________________________
(организация, предприятие, учреждение)
с «____» ______________20___г. по «____»______________20___ г.
Перечислить виды работ, в которых принял участие практикант, степень проявленных умений и навыков, отношение к работе, дисциплинированность__________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выполнение общественных поручений, общение с коллективом
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Заключение о выполнении программы практики_____________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка ______________________________
Руководитель от организации ________________________
МП

«____» _______________ 20__ г.









7. АНКЕТА РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ
1.Считаете ли вы необходимым внести изменения в программу практики?__________________________________________________________________
2.Если «да», то какие изменения и дополнения Вы считаете необходимыми? _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________3.Какие наиболее существенные проблемы в теоретических и практических знаниях студентов выявляются в процессе практики?____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________                
4.С какими трудностями Вы встречаетесь в процессе руководства практикой? _____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Какие разделы и темы программы не выполнены и почему?
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                  
Руководитель практики_____________________



8. РЕЦЕНЗИЯ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ НА ОТЧЕТ О ПРАКТИКЕ

ОЦЕНКА ЗА ПРАКТИКУ ____________________________

Преподаватель ________________ / _____________________
 
«____» _______________ 20____ г.

9. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА
Отчет оформляется на белой стандартной бумаге  на одной стороне листа (формат А4), с нанесенной ограничительной рамкой и штампом (Приложение 1 и 2). Рамка и штамп для выполнения чертежа представлен в  приложении 3
Оформление текста:
− параметры страницы: слева не менее 25 мм, справа - 20 мм, снизу и сверху - 20 мм;
− шрифт – Times New Roman, 14 кегль, межстрочный интервал – полуторный; текст располагается по ширине страницы;
− страницы нумеруют арабскими цифрами справа внизу листа (в штампе). На титульном листе номер не ставится, но он считается 1 страницей; Нумерация начинается с содержания, т.е содержание 2 стр., и так далее.
− текст делится на разделы, подразделы, пункты.
− заголовки разделов пишут симметрично тексту прописными буквами, начиная с нового листа. Заголовки подразделов (пунктов) пишут строчными буквами (кроме первой прописной). Допускается жирное выделение заголовков. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят;
− разделы, подразделы и пункты нумеруют арабскими цифрами;
- по каждому пункту в соответствии с программой практики должны быть приложены соответствующие этому разделу документы. Вкладывать в другие разделы не разрешается!;  
− таблицы, рисунки, формулы нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела, если в тексте отчета на них есть ссылки, например, таблица 1, таблица 2 и т.д. 
− заголовки таблиц и граф должны начинаться с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и прописных - если они самостоятельны. Делить заголовки таблицы по диагонали не допускается.
Отчет подписывается студентом, руководителем от предприятия на титульном листе (приложение 4), в дневнике,  и руководителем от филиала и должен быть представлен на бумажном носителе в папке-скоросшивателе. 
	                    












10. СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ ОТЧЕТА
Структурными элементами отчета являются: титульный лист (см. Приложение 1), содержание, введение, основная часть, заключение, библиографический список. 
К отчету обязательно прилагается дневник, и аттестационный лист (с печатями предприятия).
Введение – это структурная часть отчета, которая вводит в суть проблемы. Во введении обосновывается актуальность исследования, его значение для практики, формулируются цель работы, задачи, которые необходимо решить для достижения поставленной цели.
Основная часть отчета содержит пять разделов: характеристика предприятия; планирование перевозок грузов; руководство и оперативное управление перевозками; организация труда водителей; организация работы пункта погрузки (разгрузки); предложения по совершенствованию организации перевозок.(см. программу практики)
Содержание практики определяется заданиями, установленными студенту (или группе студентов) руководителями практики от образовательного учреждения и предприятия. Отчет обязательно должен содержать не только информацию о выполнении заданий программы практики, но и анализ этой информации, выводы и рекомендации, разработанные каждым студентом самостоятельно
В заключении кратко, но аргументировано излагаются основные выводы, полученные в ходе анализа деятельности предприятия, и предложения, направленные на совершенствование существующей практики, а также дается оценка степени выполнения поставленной задачи.
Список источников и литературы составляется в соответствии с ГОСТ. Библиографический список включает учебную литературу, которыми пользовался автор при написании отчета по фамилии авторов в алфавитном порядке. Руководствоваться изданиями учебной литературы за последние 2-5 лет.



1. – Отчет о прохождении преддипломной практики 
1. – Литература (учебная, интернет-ресурсы)
1. – Лист «2», так как титульный лист первый, а содержание второй
1. – Общее количество листов в отчёте
1. – Тучковской филиал ФГБОУ ВО «Московский политехнический университет, группа ________
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Приложение 4

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
/МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХ/

ТУЧКОВСКИЙ ФИЛИАЛ МОСКОВСКОГО ПОЛИТЕХНИЕЧЕСКОГО УНИВЕРСИТЕТА


О Т Ч Ё Т

о  преддипломной практике, студента 4 курса, специальности 23.02.01. «Организация перевозок и управление на транспорте»
_____________________________________________________
место прохождения практики: населенный пункт, организация, срок прохождения практики


Автор отчета                                                      _____________/________________
                      Подпись     фамилия, инициалы


Руководители практики :
от организации                               МП             ___________/__________________
                                                                                Подпись       фамилия, инициалы
                                                     «___»____________20__ г.


от Филиала :                           ___________/_________________
                                  Подпись        фамилия, инициалы
                                                      «___»____________20__ г.


Отчет защищен
Оценка______________________________________________


Тучково  20__ г




20__ г.
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