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1. НАПРАВЛЕНИЕ НА ПРАКТИКУ

1. Место практики	
	
2. Должность	 
3. Срок практики 144 часа (4 недели)	 
4. Продолжительность практики__с 19 апреля 2020 года – 16 мая 2020 года_
5. Руководитель практики от филиала	
6. Руководитель от организации 	
                                                                              (ФИО, должность)



2 ДАТЫ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

1. Прибыл на место практики ________________________________ г.


МП


2. Убыл с места практики ___________________________________ г.


МП




3 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ

Задачи практики – обобщение и совершенствование знаний и практических навыков, полученных студентами в процессе обучения, ознакомление непосредственно на предприятии с передовой технологией, организацией труда и экономикой производства, приобретение умений организаторской работы по избранной специальности, сбор и подготовка материалов к дипломному проектированию.



4 ЗАПИСИ О РАБОТАХ, ВЫПОЛНЕННЫХ ВО ВРЕМЯ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
	Дата
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись
руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
Дата
	
Краткое содержание выполненных работ
	
Подпись
руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



5 СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА

1 Краткая характеристика и структура СТОА
1.1 Назначение СТОА. Форма собственности. 
1.2 Краткая характеристика СТОА. (перечислить: что располагается на территории, занимаемую площадь, снабжение электроэнергией, паром, горячей и холодной водой), тип СТОА и место расположения.
1.3 Количество автомобилей ремонтируемых и обслуживаемых на СТОА в сутки по моделям и проходящих уборочно-моечные работы.
1.4 Краткая техническая характеристика автомобилей обслуживаемых на СТОА (3 – 4 модели).
1.5 Производственно-техническая база СТОА.
1.5.1 Общая схема технологического процесса СТОА.
1.5.2 Характеристика производственной базы СТОА (перечислить имеющиеся производственные подразделения, расположенные в производственном корпусе, их оснащенность оборудованием и оснасткой, их состояние, санитарно-гигиеническое состояние).
1.6 Технико-эксплуатационные показатели.
1.6.1 Количество постов.
1.6.2 Количество  заездов на СТОА за год.
1.6.3 Режим работы СТОА.
1.6.4 Количество дней работы в году СТОА.
1.6.5 Продолжительность смены.
1.6.6 Количество смен.
1.6.7 Количество автомобилей, проходящих уборочно-моечные работы.
1.6.8 Количество рабочих:
- ремонтных рабочих
1.7 Количество автомобилей проходящих ТО и ТР за год на СТОА, %
- Мерседес
- БМВ
- Ауди
- Тойота и др.
1.8 Среднестатистический годовой пробег автомобилей по маркам, в километрах
- Мерседес
- БМВ
- Ауди
- Тойота и др.
1.9 Объем выполняемых работ при ТО и ТР автомобилей.



2 Характеристика производственно-технической службы СТОА
2.1 Структурная схема управления технической службы СТОА.
2.2 Форма организации труда (индивидуальная, бригадная, арендная, бригадный подряд).
2.3 Должностные инструкции.

3 Организация труда в проектируемом подразделении
3.1 Режим работы.
3.2 Перечень основной документации, используемой во время обеспечения работы в проектируемом подразделении.
3.3 Общая схема технологического процесса с описанием.
3.4 Перечень и краткое содержание работ выполняемых на проектируемом подразделении, годовая производственная программа.
3.5 Перечень и характеристика установленного технологического оборудования и технологической оснастки и организационной оснастки (составить ведомость и сделать заключение о целесообразности его дальнейшего использования).
3.6 Планировка проектируемого подразделения с расстановкой оборудования (формат А-3, А-4).
3.7 Количество и квалификация рабочих, форма оплаты труда, средняя заработная плата.
3.8 Охрана труда, техника безопасности, противопожарная безопасность и экология в проектируемом подразделении.
3.9 Анализ работы подразделения и предложения по устранению недостатков.

4 Технологическая карта на операцию, производимую в данном подразделении















6 СОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТА

Отчет относится к текстовым документам и должен быть оформлен в соответствии с требованиями ГОСТа 7.32 – 2001
Согласно ГОСТу 7.32 – 2001отчет следует выполнить на листах формата А4 (210х297) с нанесенной ограничительной рамкой, отстоящей от левого края листа на 20 мм и от остальных – на 5 мм. Пример оформления листов приведен в Приложениях 1 и 2.
Текст работ следует печатать, соблюдая следующие требования:
-  текст набирается шрифтом Times New Roman кеглем не менее 12, строчным, без выделения, с выравниванием по ширине;
-   абзацный отступ должен быть одинаковым и равен по всему тексту 1,27 см;
-   строки разделяются полуторным интервалом;
-   поля страницы: верхнее и нижнее не менее 20 мм, левое не менее 30 мм, правое не менее 10 мм;
-   полужирный шрифт не применяется;
-   разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры;
-   введение и заключение не нумеруются.
Отчет составляется на основании материалов, собранных на предприятии в процессе прохождения практики.
За 10 дней до окончания практики отчет должен быть полностью оформлен и сдан на проверку руководителю практики от предприятия. Проверенный отчет с подписью, печатью, оценкой и характеристикой руководителя практики от предприятия должен быть сдан на проверку руководителю практики от филиала за 2 – 3 дня до окончания практики или по указанию руководителя практики.
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7 ОТЗЫВ-ХАРАКТЕРИСТИКА
Студент(ка)_________________________________________________________
проходил(а) практику по профилю специальности в 
____________________________________________________________________
(организация, предприятие, учреждение)
с «____»_______________20___г. по «_____»_______________20_____г.
Перечислить виды работ,  в которых принял участие практикант, степень проявленных умений и навыков, отношение к работе, дисциплинированность
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Выполнение общественных поручений, общение с коллективом
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Заключение о выполнении программы практики
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                       
                      Рекомендуемая оценка_____________________________________

                      Руководитель от организации_______________________________
                      М.П.

                     «_____»________________20_____г.


8 РЕЦЕНЗИЯ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ НА ОТЧЕТ О ПРАКТИКЕ

ОЦЕНКА ЗА ПРАКТИКУ __________________________________________

Преподаватель ____________ / _________________

«___» ______________ _____ г.
[image: ]

Приложение 3
Ведомость
технологического оборудования

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Габаритные размеры (мм)
	Площадь в плане (ощая)  м2
	Энергоемкость (общая)  кВт
	Стоимость (руб.)
	Марка или модель
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	Итого:
	Nобщ =   кВт                     
	F сум =         (м2)         
	S об=           (руб.)



Ведомость
организационной оснастки

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Габаритные размеры (мм)
	Площадь в план 
(общая)  м2
	Стоимость
(руб.)
	Марка или модель
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	Итого:
	Fсум=                (м2)
	S об=        (руб.)




Ведомость
технологической оснастки

	№
п/п
	Наименование
	Тип или 
модель
	Кол-во
	Стоимость (руб.)
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	Примечание:			S об = 			
20__ г.
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