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1¸ НАПРАВЛЕНИЕ НА ПРЕДДИПЛОМНУЮ ПРАКТИКУ
1. Место прохождения практики


2. Должность


3. Срок практики 


4. Положительность практики


5. Руководитель практики от филиала

6. .Руководитель от организации


(ФИО, должность)

2. ДАТЫ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

1. Прибыл на место преддипломной практики ______________________ г.

МП

2. Убыл с места преддипломной практики __________________________ г. 

МП

3. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

Целью преддипломной практики предусмотренной Федеральным государственным образовательным стандартом по специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения» является закрепление и расширение знаний, полученных после изучения  теоретического курса, прохождения практики по профилю специальности и успешной сдачи квалификационных экзаменов по профессиональным модулям: ПМ. 01 «Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты»;  ПМ. 02 «Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной  защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации».
Время прохождения практики установлено учебным планом данной специальности и графиком учебного процесса.

Задачами практики является закрепление теоретических знаний и практического опыта: анализа действующего законодательства в области пенсионного обеспечения и социальной защиты; приема граждан по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты; определения права, размера и сроков назначения трудовых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат и материнского (семейного) капитала; формирования пенсионных и личных дел получателей пенсий и пособий, других социальных выплат и их хранения; пользования компьютерными программами назначения пенсий и пособий, социальных выплат, учета и рассмотрения пенсионных обращений граждан; определения права на перерасчет, перевод с одного вида пенсий на другой, индексацию и корректировку трудовых пенсий, пенсий по государственному пенсионному обеспечению, на индексацию пособий, компенсаций, ежемесячных денежных выплат и материнского (семейного) капитала и других социальных выплат; определения права на предоставление услуг и мер социальной поддержки отдельным категориям граждан; информирования граждан и должностных лиц об изменениях в области пенсионного обеспечения и социальной защиты населения; общения с лицами пожилого возраста и инвалидами; публичного выступления и речевой аргументации позиции. Подержания в актуальном состоянии базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций, услуг, льгот и других социальных выплат с применением компьютерных технологий; выявления и осуществления учета лиц, нуждающихся в социальной защите; организации и координирования социальной работы с отдельными лицами, семьями и категориями граждан, нуждающимися в социальной  поддержке и защите с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий; консультирования граждан и представителей юридических лиц по вопросам пенсионного обеспечения и социальной защиты населения с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий; участия в организационно-управленческой работе структурных подразделений органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации. 

4. ИНДИВИДУАЛЬНОЕ  ЗАДАНИЕ НА ПРЕДДИПЛОМНУЮ ПРАКТИКУ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель преддипломной практики от филиала ______________________________
5. ЗАПИСИ О РАБОТАХ, ВЫПОЛНЕННЫХ ВО ВРЕМЯ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
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6. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА
Последовательность и примерный объем основных структурных элементов отчета по практике приведен в таблице 1.
Таблица 1. Примерная структура и объем отчета по практике

	№ п/п
	Структурные элементы
	Количество страниц

	1.
	Титульный лист
	1

	2.
	Содержание
	1

	3.
	Введение
	1-3

	4.
	Основная часть
	10-15

	6.
	Заключение
	2-3

	7.
	Список источников и литературы
	1-3

	8.
	Приложения
	Не ограничено

	Итого:
	20-30 (без приложений)


Отчет оформляется на белой стандартной бумаге (формат А4).

Оформление текста:

− параметры страницы: слева не менее 25 мм, справа - 20 мм, снизу и сверху - 20 мм;

− шрифт – Times New Roman, 14 кегель, межстрочный интервал – полуторный;

− страницы нумеруют арабскими цифрами. На титульном листе номер не ставится, на последующих страницах номер проставляют в правом нижнем углу;

− текст делится на разделы, подразделы, пункты.

− заголовки разделов пишут симметрично тексту прописными буквами, начиная с нового листа. Заголовки подразделов (пунктов) пишут строчными буквами (кроме первой прописной). Допускается жирное выделение заголовков. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят;

− разделы, подразделы и пункты нумеруют арабскими цифрами;

- по каждому вопросу в соответствии с программой должны быть сделаны анализ, выводы и предложения по совершенствованию организации деятельности;  

− таблицы, рисунки, формулы нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела, если в тексте отчета на них есть ссылки, например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2; ПРИЛОЖЕНИЕ 3 и т.д. Приложения к отчету приводятся в конце - после списка литературы; 

− заголовки таблиц и граф должны начинаться с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и прописных - если они самостоятельны. Делить заголовки таблицы по диагонали не допускается.

Отчет подписывается студентом, руководителем от предприятия и руководителем от филиала и должен быть представлен на бумажном носителе в папке-скоросшивателе. 

7. СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ ОТЧЕТА

Структурными элементами отчета являются: титульный лист (см. Приложение 1), содержание, введение, основная часть, заключение, список литературы, приложения. 

К отчету обязательно прилагается дневник и отзыв-характеристику.

Введение – это структурная часть отчета, которая вводит в суть проблемы. Во введении обосновывается актуальность практики, её значение, формулируются цель, задачи, которые необходимо решить, дается характеристика методов и приемов, используемых в работе.

Основная часть это содержание практики, которое определяется заданиями, установленными студенту (или группе студентов) руководителем практики от образовательного учреждения и организации (предприятия). Отчет обязательно должен содержать не только информацию о выполнении заданий программы практики, но и анализ этой информации, выводы и рекомендации, разработанные каждым студентом самостоятельно

В заключении кратко, но аргументировано излагаются основные выводы, полученные в ходе анализа деятельности организации, и предложения, направленные на совершенствование существующей практики, а также дается оценка степени выполнения поставленной задачи.

Список источников и литературы составляется в соответствии с ГОСТ, который включает в первую очередь нормативно-правовые акты, а затем учебную литературу, которыми руководствовался автор при написании отчета.  

В приложении к отчету включают таблицы, схемы, фотографии, графики, учредительные документы, инструкции, исковые заявления, претензии, заполненные формы отчетности, договоры и другие документы и т.д., не представляющих служебную тайну. 

Характеристика руководителя практики от организации (учреждения) о выполнении студентом-практикантом своих обязанностей должна быть заверена печатью предприятия (организации).

8. ХАРАКТЕРИСТИКА

Студент (ка) __________________________________________________________ 

Проходил(а) преддипломную практику по профилю специальности в _________
______________________________________________________________________

(наименование организация, предприятие, учреждение)
с «____» ________________ 20___ г. по «____» ________________ 20__ г. 

Перечислить виды работ, в которых принял участие практикант, степень проявленных умений и навыков, отношение к работе, дисциплинированность 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выполнение общественных поручений, общение с коллективом

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение о выполнении программы преддипломной практики

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка _______________________________________________

Руководитель практики ______________________________________________                                                            

                      МП

                                                                                     «____» ______________ 20 __ г. 

9. АНКЕТА РУКОВОДИТЕЛЯ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ

1. Считаете ли Вы необходимым внести изменения в программу преддипломной практики?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Если «да», то какие изменения и дополнения Вы считаете необходимыми? 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Какие наиболее существенные проблемы в теоретических и практических занятиях студентов выявляются в процессе преддипломной практики? 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. С какими трудностями Вы встречались в процессе руководства преддипломной практикой? 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Какие разделы и темы программы не выполнены и почему? 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                         Руководитель практики ______________________

10. РЕЦЕНЗИЯ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ НА ОТЧЕТ О ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ
ОТЧЕТ ДОПУЩЕН К ЗАЩИТЕ ______________________________________
ОТЧЕТ ТРЕБУЕТ ДОРАБОТКИ ______________________________________
____________________________________________________________________                                                                                   (указать замечания)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ОЦЕНКА ЗА ПРЕДДИПЛОМНУЮ ПРАКТИКУ________________________
Преподаватель ___________/ ____________________    
«___» ________________ 20___ г. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Московский ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
/ МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХ /

ТУЧКОВСКИЙ ФИЛИАЛ МОСКОВСКОГО ПОЛИТЕХНИЧСКОГО УНИВЕРСИТЕТА

О Т Ч Ё Т

О преддипломной  практике, студента 3 курса, специальности  
40.02.01 «Право и организация социального обеспечения»

__________________________________________________________________

(место прохождения практики: населенный пункт, организация, срок прохождения практики)

	Автор отчета
	_____________/___________________                                                                                                               
          Подпись                       фамилия, инициалы

	Руководитель практики:          МП
от организации
	____________/___________________
Подпись                       фамилия, инициалы

«______»___________________    __________г



	От Филиала:
	___________/_____________________

          Подпись                       фамилия, инициалы

«______»___________________    __________г

	Отчет защищен

Оценка____________________________________________________________
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