
1 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХ) 

Тучковский филиал Московского политехнического университета 

 

                                                                       УТВЕРЖДАЮ 

                                                                       заместитель директора по  УВР                                                                  

                                                                        _________О.Ю. Педашенко                                                                               

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ 

КУРСОВЫХ РАБОТ: ПРАВИЛА ВЫПОЛНЕНИЯ, 

ОФОРМЛЕНИЯ И ЗАЩИТЫ 

 

 

Направление подготовки 

38.03.04 Государственное и муниципальное управление 

 

Профиль подготовки 

Государственная и муниципальная служба 

 

 

 

Квалификация (степень) 

выпускника 

Бакалавр 

 

 

Форма обучения 

Очно-заочная 

 

 

 

 

 

 

Тучково 2026  

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Шиломаева Ирина Алексеевна
Должность: Директор филиала
Дата подписания: 25.03.2026 07:10:42
Уникальный программный ключ:
8b264d3408be5f4f2b4acb7cfae7e625f7b6d62e



2 
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логика и содержание поэтапной подготовки курсовой работы студентами. Подробным образом 

определены структурные элементы, их содержательное наполнение, а также требования к 

оформлению курсовой работы, права и обязанности студентов и руководителей.  
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1. Общие положения 

Курсовое проектирование (курсовая работа) является необходимым 

элементом образовательного процесса. Выполнение курсового 

проектирования (курсовой работы) наряду с закреплением и углублением 

теоретических знаний, полученных в ходе изучения соответствующей 

дисциплины, призвано способствовать приобретению студентами навыками 

научно-исследовательской работы и оформления ее результатов, 

необходимых для написания и защиты выпускной квалификационной работы. 

Курсовой проект предусматривает исследование, связанное с решением 

практической (в том числе предпринимательской, научно-

исследовательской, расчетно-аналитической) задачи, основанное на 

системном анализе выбранного объекта и предмета, проблемы (ситуации), с 

выполнением аналитических расчётов, формулировкой конкретных 

предложений, созданием моделей, имеющих практическую направленность. 

Курсовой проект выполняется по индивидуальному заданию, как 

правило, на конкретном примере (данных конкретной организации, сфере, 

отрасли, проекта или иного объекта). Курсовой проект помимо текстовой, 

расчетной и аналитической части, обычно включает в себя графическую часть, 

которая состоит из рисунков, схем, таблиц, компьютерных моделей. 

Курсовая работа – исследование, связанное с анализом и обобщением 

теоретического и эмпирического материала одной из актуальных проблем 

по соответствующей дисциплине (дисциплинам). 

Выполнение курсового проекта (курсовой работы) проводится с целью 

формирования компетенций аналитической, исследовательской и проектной 

деятельности, работы с информацией, позволяющих: 

осуществлять поиск и использование релевантной информации (в том 

числе справочной, нормативной и правовой), сбор данных с применением 

современных информационных технологий, необходимых для решения 

профессиональных задач; 

производить выбор инструментальных средств для обработки данных в 
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соответствии с поставленной задачей, применяя современный 

математический и статистический аппарат, программные продукты; 

анализировать результаты расчетов, используя современные методы 

интерпретации данных, обосновывать полученные выводы; 

критически анализировать, обобщать и систематизировать 

информацию, использовать системный подход для решения поставленных 

задач; 

принимать обоснованные экономические решения в различных областях 

жизнедеятельности. 
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2. Цель подготовки и требования к курсовому проекту (курсовой 

работе) 

Курсовая работа представляет собой самостоятельную учебную работу 

обучающихся, выполняемую в течении учебного семестра по одной из 

актуальных проблем дисциплины. 

Цель подготовки курсовой работы – закрепление и углубление 

теоретических знаний, полученных при изучении дисциплины, формирование 

у студентов навыков научно-исследовательской и проектной деятельности. 

В процессе подготовки и защиты курсового проекта (курсовой работы) 

студент должен приобрести: 

- конкретизированные и систематизированные знания по дисциплине;  

- умение выявлять проблемы, предлагать их решения, оценивать 

результаты и последствия принятого управленческого решения; 

- умение самостоятельно обобщать результаты исследования и 

формулировать выводы; 

- умение логически строить стилистически грамотный текст, 

отражающий результаты исследовательской, аналитической и проектной 

работы; 

- навыки построения целей и определения последовательных этапов их 

достижения (постановки задач); 

- навыки ведения самостоятельной исследовательской работы по 

актуальным вопросам, включая работу со специальной и методической 

литературой, нормативной документацией и статистической информацией; 

- аналитические навыки; 

- навыки представления результатов исследования и публичного 

выступления при защите курсовой работы. 

Содержание курсовой работы должно отвечать следующим 

требованиям: 

- актуальность рассматриваемой проблемы; 

- наличие в работе всех структурных элементов исследования 
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(теоретической, аналитической и практической составляющих); 

- систематизация причин возникновения проблемы, направлений, а 

также механизмов и методов их решения; 

- наличие авторской позиции, раскрывающей видение проблемы 

автором; 

- логическая последовательность и четкость изложения материала; 

- краткость и точность формулировок, исключающая возможность их 

неоднозначного толкования; 

- доказательность и достоверность представленных фактов; 

- целостность исследования, которая проявляется в связанности 

теоретической, аналитической и проектной его частей; 

- конкретность изложения полученных результатов исследования, 

четкость и обоснованность выводов, рекомендаций и предложений; 

- достаточность и актуальность использованного библиографического 

материала и иных источников. 
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3. Порядок подготовки курсового проекта (курсовой работы) 

Качество курсовой работы и достижение ее выполнения зависит от 

соблюдения установленной последовательности действий: 

1. Выбор темы курсового проекта (курсовой работы). 

2. Изучение теоретических аспектов проблемы и нормативно-правовых 

актов, относящихся к теме работы. 

3. Сбор, анализ и обобщение эмпирических данных по теме работы. 

4. Разработка предложений и рекомендаций, формулирование выводов. 

5. Оформление курсового проекта (курсовой работы.) 

6. Подготовка доклада и презентации для защиты курсового проекта 

(курсовой работы). 

7. Защита курсового проекта (курсовой работы). 
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4. Выбор темы курсового проекта (курсовой работы) 

4.1 Перечень примерных тем курсовых проектов (курсовых работ), по 

дисциплинам, должен соответствовать цели, задачам, содержанию 

дисциплины и направлению подготовки (профилю программы бакалавриата), 

современному состоянию науки, опыту общественной и производственной 

деятельности, способствовать формированию компетенций, необходимых 

студентам. 

4.2 Темы курсовых проектов (курсовых работ) разрабатываются и 

ежегодно обновляются для дисциплин, по которым учебным планом 

предусмотрено выполнение курсового проекта (курсовой работы). 

4.3 При выборе темы рекомендуется руководствоваться следующими 

критериями: 

- соответствие темы индивидуальным профессиональным (научным) 

интересам студента; 

- наличие актуальной специальной литературы по направлению 

исследования; 

- возможность получения фактических данных из открытых источников 

и наличия доступа к специальным источникам. 
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5. Работа с литературой и иными источниками 

В ходе подготовки курсового проекта (курсовой работы) большое 

значение имеет полнота и тщательность изучения научной литературы, 

нормативно-правовых актов и иных источников, которое начинается на этапе 

выбора темы. Эта работа включает ряд стадий.  

Первый этап – составление списка литературы и иных источников по 

теме исследования. При подборе литературы необходимо, прежде всего, 

использовать источники, рекомендованные научным руководителем; при 

необходимости следует обратиться к нему за консультацией.  

Необходимо уделить внимание не только отечественной, но и 

зарубежной литературе.  

Второй этап – изучение литературы и других источников. Всестороннее 

и полное изучение литературы и иных источников позволяет студенту 

определить цель, задачи, объект и предмет исследования. В соответствии с 

поставленными задачами он разрабатывает структуру работы и 

последовательность изложения, а затем составляет план курсовой работы, 

который представляет научному руководителю.  
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6. Структура и порядок выполнения курсового проекта (курсовой 

работы) 

6.1. Курсовой проект должен содержать: 

 введение с обоснованием актуальности исследования, формулировкой 

цели и задачи, объекта и предмета исследования, оценку практической 

значимости исследования;  

основную часть, которая может быть представлена в виде 

пояснительной записки и графической части или включать следующие 

структурные элементы:  

теоретическую часть, в которой раскрываются теоретические основы 

исследуемой проблемы, практической задачи и т.д., методология 

исследования, общий контекст исследования (background);  

аналитическую часть, в том числе расчетную часть;  

заключение, в котором приводится решение поставленной во введении 

практической задачи, сформулированы конкретные предложения, имеющие 

практическую направленность;  

список литературы (используемых источников) на бумажных носителях 

либо в электронном виде и интернет-ресурсов;  

приложения.  

Общий объем курсового проекта (курсовой работы) должен быть не 

менее 25 страниц.  

6.2. Студент должен согласовать план курсовой работы (структуру 

курсового проекта) в течение 10 календарных дней после утверждения темы 

работы. 

 6.3. Курсовая работа должна содержать:  

введение с обоснованием актуальности и проблемности темы, 

формулировкой целей и задач работы, объекта и предмета исследования, 

методов исследования и кратким обзором используемых источников; 

 основную часть, которая, как правило, состоит из двух-трех глав, в 

которых рассмотрены теоретические и практические аспекты темы;  
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заключение, в котором содержатся обобщения, выводы и рекомендации 

относительно практического применения материалов работы;  

список литературы (используемых нормативных правовых актов, 

источников) на бумажных носителях либо в электронном виде и интернет 

ресурсов;  

приложения.  

Общий объем курсовой работы без приложений составляет не менее 25 

страниц и, как правило, составляет от 30 до 39 страниц. 

 6.4. Курсовой проект (курсовая работа), оформленный (ая) в 

соответствии с требованиями, предоставляется в электронном виде (в формате 

*.docx или *.rtf) не позднее чем за две недели до установленного срока защиты 

курсового проекта (курсовой работы).  

6.5. После сдачи готовой работы, она проверяется руководителем в 

системе «Антиплагиат», по результатам проверки формируется отчет, 

который будет доступен для анализа как студенту, так и руководителю.  

В случае выявления в курсовом проекте (курсовой работе) более 20% 

заимствований руководитель проводит анализ отчета о результатах проверки, 

принимает окончательное решение об уровне оригинальности текста и при 

необходимости возвращает его на доработку. При невыполнении требований 

руководителя по доработке курсового проекта (курсовой работы) и 

соблюдения сроков, руководитель выставляет студенту оценку 

«неудовлетворительно» без проведения процедуры защиты работы.  

6.6. Руководитель проверяет курсовой проект (курсовую работу), при 

необходимости и наличии времени на исправление отправляет работу на 

доработку с замечаниями.  

При сдаче студентом окончательного варианта курсового проекта 

(курсовой работы) в сроки, не позволяющие руководителю проверить работу 

и отправить замечания для внесения исправлений, руководитель проверяет 

курсовой проект (курсовую работу) и принимает решение о допуске курсового 

проекта (курсовой работы) к защите, составляет соответствующий отзыв, не 
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позднее чем за три дня до назначенной даты защиты.   

6.7. В случае не допуска курсового проекта (курсовой работы) к защите 

руководитель информирует студента о причинах не допуска и назначает 

новую дату защиты. В случае повторного не допуска назначается комиссия для 

проверки работы и проведения защиты курсового проекта (курсовой работы).  

6.8. Курсовой проект (курсовая работа) не подлежит обязательному 

рецензированию. 

 6.9  В первой главе необходимо представить анализ теоретических 

основ исследования, показать степень теоретической разработанности темы 

проекта и сформулировать четкую теоретическую позицию автора по 

исследуемым вопросам. Рекомендуется один из параграфов первой главы 

посвятить анализу существующих теоретических подходов к изучаемой 

проблеме.  

Глава должна представлять собой нормативный анализ деятельности 

органа власти, направления политики, вида реформы ГМУ («как должно 

быть»). Также в данной главе может быть представлен зарубежный опыт 

решения социально-экономических и политических проблем развития 

территорий и управления.  

Вторую главу рекомендуется посвятить позитивному анализу, т.е. 

изучению существующего состояния объекта исследования. Позитивный 

анализ может включать в себя описание структуры организации, органа власти 

или направления политики, ее функций, нормативно-правовой базы, целей, 

средств, результатов проводимой политики, объективных характеристик и 

динамики наблюдаемых социальных, экономических и политических 

процессов в области государственного и муниципального управления и т.д.  

Следует оценить эффективность и рациональность организационной 

структуры управления деятельностью (направления политики) на конкретном 

объекте с расчетом ее параметров, оценить функции, процесс принятия и 

реализации управленческих решений и пр. При этом необходимо определить 

направления совершенствования в соответствии с поставленными задачами на 
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перспективу. 

 Анализ проводится методами сравнений, исчислением средних величин 

показателей и сравнением их со средними по стране, по регионам, на 

аналогичные показатели за рубежом.  

При анализе и обработке материалов обследования применяются 

методы классификации, моделирования, сравнения, группировки, а также 

средние величины, ряды динамики, графические методы, социологические 

методы, SWOT-анализ и др. 

 Во второй аналитической главе студент должен показать способность к 

аналитическому экономическому мышлению, владение современными 

методами и средствами (в том числе компьютерными) количественного 

анализа и оценки процессов и явлений, способствующих выявлению 

тенденций и проблем развития регионов в современных российских условиях.  

На основании этого в конце аналитической части делаются выводы о 

направлениях и содержании последующей третьей проектной главы.  

В третьей главе необходимо представить развернутые рекомендации по 

приведению объекта и предмета исследования в должное состояние с 

соответствующим обоснованием. В главе должны быть представлены 

конкретные шаги по улучшению качества управления объектом и предметом 

исследования.  

Основное требование, предъявляемое к третьей проектной главе, 

состоит в том, что в ней должны быть разработаны конструктивные 

предложения (рекомендации) и дано всестороннее обоснование 

целесообразности и эффективности их внедрения.  

Основные рекомендации должны быть направлены на решение вопросов 

совершенствования деятельности органов власти, отраслей управления (в 

рассматриваемом аспекте) с учетом опыта и рекомендаций международного 

экономического сообщества в области стандартов учета, анализа, 

прогнозирования и оценки деятельности, особенностей функционирования 

инфраструктурных рынков, а также специфических условий экономики 
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России на современном этапе.  

Основные рекомендации (предложения) должны быть тщательно 

обоснованы теоретически, логически, методически, расчетно-аналитически и 

графически. При разработке предложений следует широко использовать 

моделирование экономических решений с применением информационных 

технологий и компьютерной техники. Таким образом, проектная глава должна 

включать обоснование каждого из предложений, описание сущности 

предложения, количественную оценку мероприятия, характеристику 

(перечень) работ, организацию внедрения этого мероприятия, ожидаемые 

результаты. 

 При разработке данной главы большое внимание следует уделять 

практической направленности рекомендаций, анализу их влияния на 

социально-экономическую эффективность государственного и 

муниципального управления, конкретности вырабатываемых предложений, 

их непротиворечивости действующей нормативно-правовой базе России.  

В заключении обобщаются результаты, выводы и предложения, 

сделанные в основной части курсового проекта. Количество выводов не может 

быть меньшим, чем количество параграфов проекта.  

Выводы должны базироваться на основе сравнения экономических и 

организационных особенностей действующей системы управления 

деятельностью (направления политики) и нового предлагаемого 

(проектируемого) варианта. В выводах должны быть показаны и другие 

преимущества, связанные с реализацией проектных предложений (в 

частности, социальные, правовые и прочие аспекты). Важной задачей 

заключения является придание результатам, выводам и предложениям, 

сделанным в работе, логически связанного и последовательного характера.  

Заключение должно содержать конкретные предложения по 

практическому использованию результатов и выводов. 
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7. Требования к оформлению курсового проекта (курсовой работы) 

На титульном листе курсового проекта (курсовой работы) указывается 

наименование университета, группы, название темы курсового проекта 

(курсовой работы), фамилия и инициалы автора работы и руководителя, год 

написания работы. 

На втором листе приводится содержание курсового проекта (курсовой 

работы). Оформление курсового проекта (работы) должно производиться по 

общим правилам ГОСТ 7.32-2017 в ред. Изменения от 12.09.2018 «Отчет о 

научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления». 

Научно-справочный аппарат оформляется в соответствии с российскими 

национальными и межгосударственными ГОСТами: 

ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. 

Библиографическое описание.  Общие требования и правила составления» 

(утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии от 3 декабря 2018 года № 1050-

ст); 

ГОСТ 7.80-2000 «Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие 

требования и правила составления» (утвержден и введен в действие 

Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по 

стандартизации и метрологии от 06.10.2000 № 253-ст); 

ГОСТ 7.82-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание электронных ресурсов» (утвержден и введен в действие 

Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по 

стандартизации и метрологии от 04.09.2001 № 369-ст); 

ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. 

Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила» (утвержден 
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и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 13 декабря 2011 года № 813-ст); 

ГОСТ 7.11-2004 «Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на иностранных европейских языках» (принят 

Межгосударственным советом по стандартизации, метрологии и 

сертификации (протокол №24 от 5 декабря 2003 года). 

При дословном использовании материала для подтверждения важной 

мысли или существенного положения используется цитирование. В этом 

случае необходима ссылка на источник, откуда приводится цитата, 

оформленная в соответствии с национальным стандартом Российской 

Федерации ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие 

требования и правила составления» (утвержден и введен в действие Приказом 

Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 28 

апреля 2008 г. № 95-ст). 

Курсовой проект (курсовая работа) оформляется на одной стороне листа 

бумаги формата А4, содержит, примерно, 1800 знаков на странице (включая 

пробелы и знаки препинания). Допускается представлять таблицы и 

иллюстрации на листах бумаги формата не более А3.  

Текст следует печатать через 1,5 интервала, шрифт Times New Roman, 

размер шрифта – 14, в таблицах – 12, в подстрочных сносках – 10.  

Подчеркивание слов и выделение их курсивом не допускается. 

Страницы, на которых излагается текст, должны иметь поля: 

поля страницы: верхнее и нижнее – не менее 20 мм; левое – не менее 30 

мм; правое –не менее 10 мм; колонтитулы: верхний - 2; нижний - 1,25. 

Названия структурных элементов «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», 

«СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ (ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ) И 

ИНТЕРНЕТ-РЕСУРСОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» являющиеся заголовками, 

печатаются прописными буквами, а названия параграфов (подзаголовки) –
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строчными буквами (кроме первой прописной). Заголовки и подзаголовки при 

печатании текста письменной работы на принтере выделяются полужирным 

шрифтом. 

Заголовки, подзаголовки и подстрочные сноски (состоящие из 

нескольких строк) печатаются через одинарный интервал. 

Абзацный отступ должен соответствовать 1,25 см и быть одинаковым по 

всей работе. 

Нумерация разделов производится арабскими цифрами, а именно: 

Пример – 1. Понятие и виды сделок 

1.1. Понятие сделки 

Главы делятся на параграфы и нумеруются арабскими цифрами, а 

именно: 

Пример – Глава 1. Понятие и виды сделок 

 1.1. Понятие сделки 

Параграфы (разделы) должны иметь нумерацию в пределах каждой 

главы (раздела), а главы (разделы) – в пределах всего текста работы. 

Если глава содержит только один параграф (что нежелательно), то 

нумеровать его не нужно. 

Нумерация страниц 

Страницы курсового проекта (курсовой работы) должны нумероваться 

арабскими цифрами, нумерация должна быть сквозная, по всему тексту 

работы. Номер страницы проставляют, начиная со второй, в центре нижней 

части листа без точки. 

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы, 

однако номер страницы на нем не ставится. 

Если в работе имеются иллюстрации и таблицы на отдельном листе, то 

они включаются в общую нумерацию страниц работы. 

Каждую главу работы следует начинать с нового листа. 

Параграф начинать с нового листа не нужно. 

Иллюстрации и таблицы.  
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Если в работе имеются схемы, таблицы, графики, диаграммы, 

фотоснимки, то их следует располагать непосредственно после текста, в 

котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 

Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией 

(то есть по всему тексту) – 1,2,3, и т.д., либо внутри каждой главы – 1.1,1.2, и 

т.д. 

При наличии в работе таблицы ее наименование (краткое и точное) 

должно располагаться над таблицей без абзацного отступа в одну строку. 

Таблицу, как и рисунок, располагать непосредственно после текста, в котором 

она упоминаются впервые, или на следующей странице. Таблицы в тексте 

следует нумеровать сквозной нумерацией арабскими цифрами по всему тексту 

или в рамках главы (2.1 и т.д.). Если таблица вынесена в приложение, то она 

нумеруется отдельно арабскими цифрами с добавлением перед номером слова 

«Приложение» – Приложение 1. 

Если таблица имеет заголовок, то он пишется с прописной буквы, и 

точка в конце не ставится. Разрывать таблицу и переносить часть ее на другую 

страницу можно только в том случае, если целиком не умещается на одной 

странице. При этом на другую страницу переносится и шапка таблицы, а также 

заголовок «Продолжение таблицы». 

Пример оформления таблицы: 

 

 Таблица 2.1  

Финансовое обеспечение Федерального проекта «Чистая страна» 

Источники 

финансового 

обеспечения 

Объем финансового обеспечения, млн руб. Всего, 

млн руб. 
2019 2020 2021 2022 2023 2024 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Федеральный 

бюджет, всего 
6488,1  13939,1  15980,8  17405,2  11895,6  10219,2  75928,0 

Бюджеты 

государственных 

внебюджетных 

фондов Российской 

Федерации, всего 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Консолидированные 9589,0  13288,0  10948,1  10539,3  6586,7  17192,9  68145,0 
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бюджеты субъектов 

РФ, всего 
Бюджеты 

территориальных 

государственных 

внебюджетных 

фондов (бюджеты 

территориальных 

фондов 

обязательного 

медицинского 

страхования), всего 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Внебюджетные 

источники, всего 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Итого: 9643,8  17554,6  18525,8  20329,1  12038,7  17242,2  95334,3 

 

Ссылки и сноски  

В курсовых проектах/курсовых работах используются ссылки в форме 

подстрочных сносок.  

Подстрочные сноски оформляются внизу страницы, на которой 

расположен текст, например, цитата. Для этого в конце текста (цитаты) 

ставится цифра или звездочка, обозначающая порядковый номер сноски на 

данной странице.  

Например, «Накачка мировой экономики деньгами усилилась, когда в 

1999 г. администрация США сняла ограничения на запрет банкам, венчурным, 

пенсионным и другим фондам заниматься инвестициями, выпуском 

ипотечных бумаг, игрой на валютных биржах и фондовых рынках, другими 

высоко рискованными, но приносящими максимальные прибыли 

спекулятивными операциями. Неконтролируемый рост денежной массы 

привел к тому, что с 2006 г. ФРС США вообще перестал контролировать ее 

общий индекс».1 

 

___________________ 1. Бушуев В.В. Финансовые кризисы и волантильность нефтяного 

рынка // Мировой кризис и глобальные перспективы энергетических рынков : (материалы 

совместного заседания Ученых советов Института мировой экономики и международных 

отношений РАН и Фонда «Институт энергетики и финансов» 22 мая 2009 г.) / сост. и науч. ред. С. 

В. Чебанов. М.: ИМЭМО РАН, 2009. С. 67. 
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Нумерация подстрочных сносок может быть сквозной по всему тексту 

письменной работы. Ссылки на главы, рисунки, таблицы должны начинаться 

со строчной буквы, например, см. рис.2.5., результаты приведены в табл.3.1…. 

Цитирование  

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила:  

текст цитаты заключается в кавычки, и приводится в той 

грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением 

особенностей авторского написания;  

цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения 

цитируемого фрагмента и без искажения смысла. Пропуск слов, предложений, 

абзацев при цитировании допускается, если не влечет искажение всего 

фрагмента, и обозначается многоточием, которое ставится на место пропуска;  

если цитата включается в текст, то первое слово пишется со строчной 

буквы;  

если цитата выделяется из основного текста, то ее пишут от левого поля 

страницы на расстоянии абзацного отступа, при этом каждая цитата должна 

сопровождаться ссылкой на источник. 

Список литературы (использованных источников) и интернет- 

ресурсов 

 После заключения, начиная с новой страницы, необходимо поместить 

список литературы (использованных источников) и интернет-ресурсов.  

Список литературы (использованных источников) должен содержать 

подробную и достаточную информацию о каждом использованном источнике. 

Такая информация различна в зависимости от вида источника. 

 В любом случае, основой оформления списка использованных 

источников является библиографическое описание источников в соответствии 

с вышеперечисленными ГОСТами. 

Образцы библиографических описаний документов в списках 

литературы  

1. Описание книги одного автора  
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Никифорова Н. А. Комплексный экономический анализ: учеб. для напр. 

бакалавриата «Экономика» и «Менеджмент» / Н. А. Никифорова; 

Финуниверситет. — Москва: Кнорус, 2021. — 439 с. — (Бакалавриат).  

Шитов В.Н. История финансов России: учеб. пособие для студентов 

вузов, обуч. по спец. «Финансы и кредит», напр. «Экономика» (квалиф. 

(степень) «бакалавр») / В.Н. Шитов. — 3-е изд., стер. — Москва: Кнорус, 2020. 

— 156 с. — (Бакалавриат).  

2. Описание книги 2, 3-х авторов  

Перская В.В. Интеграция в условиях многополярности. Эволюция 

теории и практики реализации = Integration processes amid multipolarity. 

Evolution of theory and practice of implementation: монография / Перская В.В., 

Эскиндаров М.А. — Москва: Экономика, 2016. — 383 с.  

Валишин Е.Н. Теория и практика управления человеческими ресурсами: 

учеб. пособие / Е.Н. Валишин, И.А. Иванова, В.Н. Пуляева; Финуниверситет. 

— Москва: Русайнс, 2020. — 127 с.  

Rose P.S. Bank Management & Financial Services / P. S. Rose, S. Hudgins. 

— 8-th ed. — Boston : Mc Graw Hill, 2010. — 734 p.  

3. Описание книги 4-х авторов  

История России: учебник / А.С. Орлов, В.А. Георгиев, Н.Г. Георгиева, Т. 

А. Сивохина; МГУ им. М. В. Ломоносова. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Проспект, 2020. — 528 с. 

 IELTS Foundation: Student's Book. CEF Levels B1-B2 / Andrew Preshous, 

Rachael Roberts, Joanna Preshous, Joanne Gakonga. — 2-nd ed. — Oxford: 

Macmillan Publishers Limited, 2014. — 176 с. — (Macmillan Exams).  

4. Описание книги 5-ти и более авторов  

Современная архитектура финансов в России: монография / М.А. 

Эскиндаров, В.В. Масленников, М.А. Абрамова [и др.]; под ред. М.А. 

Эскиндарова, В.В. Масленникова; Финуниверситет. — Москва: КогитоЦентр, 

2020. — 487 с.  

Сто лет развития. 1919-2019 / авт.-сост.: Я.А. Пляйс, С.Л. Анохина, Т.А. 
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Мирошникова [и др.]; под общ. ред. М.А. Эскиндарова; Финансовый ун-т при 

Правительстве Российской Федерации. — Москва: Международные 

отношения, 2019. — 696 с.  

5. Описание сборников  

Сборник научных статей V Международной научной конференции 

«Институциональная экономика: развитие, преподавание, приложения», 15 

ноября 2017 г. – Москва: ГУУ, 2017. – 382 с. 

 Сборник избранных статей молодых ученых / Ин-т экономики РАН; под 

ред. И.А. Болдырева, М.Ю. Головнина, Р.С. Гринберга. — Москва: 

Экономика, 2010. — 288 с. — (Библиотека Новой экономической ассоциации 

/ред. кол. серии: В.М. Полтерович, М.А. Эскиндаров, Б.М. Смитиенко [и др.]).  

6. Описание статей из газет, журналов и сборников  

Четвериков В.М. Особенности и интенсивность распространения 

COVID-19 в странах большой экономики // Вопросы статистики. — 2020. — 

№ 6. — С. 86-104.  

Баталова А. Пусть в финансовую элиту. Более 400 школьников стали 

победителями и призерами олимпиады «Миссия выполнима!» / Баталова А., 

Дуэль А. // Российская газета. — 2020. — 5 марта. — № 48. — C. 10. 

 Рыкова И.Н. Оценка кредитоспособности компаний нефтегазовой 

отрасли в современных условиях развития банковской деятельности / И. Н. 

Рыкова, Д. Ю. Табуров, А. В. Борисова // Банковское дело. — 2019. — № 12. 

— С. 41-50.  

Пивоварова М. А. Кластерные инициативы: общее и особенное / М. А. 

Пивоварова // Кластерные инициативы в формировании прогрессивной 

структуры национальной экономики : сб. науч. тр. 2-й Международной науч.- 

практич. конф. (17-18 марта 2016 г.). Т.1 / Юго-Западный гос. ун-т; отв. ред. 

А.А. Горохов. – Курск, 2016. – С. 173-177.  

Morozko N.I. (Морозко Н.И.) Business management strategy based on 

value-oriented concepts / Morozko N. I. (Морозко Н.И.), Didenko V. Y. (Диденко 

В.Ю.) // The Strategies of Modern Science Development: Proceedings of the X 



24 

 

International scientific-practical conference (North Charleston, USA, 12-13 April 

2016). — USA, North Charleston, 2016. — P. 79-81.  

7. Описание нормативных правовых актов  

Бюджетный кодекс Российской Федерации: по состоянию на 20 февраля 

2019 г. : сравнительная таблица изменений. — Москва: Проспект, 2019. — 368 

с.  

Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации: Федер. закон № 131-ФЗ: [принят Государственной 

думой 16 сент. 2003 г.: одобрен Советом Федерации 24 сент. 2003 г.]. – 

Москва: Проспект; Санкт-Петербург: Кодекс, 2017. – 158 с.  

О внесении изменений в Федеральный закон «О специальной оценке 

условий труда»: Федер. закон от 27 дек. 2019 №451-ФЗ: принят 

Государственной Думой 17 дек. 2019 г.: одобрен Советом Федерации 23 дек. 

2019 г. // Российская газета. — 2019. — 30 дек. — № 295. — С. 14. 

 Об образовании в Российской Федерации: Федер. закон от 29 дек. 2012 

г. № 273-ФЗ: [принят Государственной Думой 21 дек. 2012 г.: одобрен 

Советом Федерации 26 дек. 2012 г.] // Собрание законодательства Российской 

Федерации. – 2012. – 31 дек. – № 53. – Ст. 7598.  

ГОСТ Р 57564–2017. Организация и проведение работ по 

международной стандартизации в Российской Федерации = Organization and 

implementation of activity on international standardization in Russian Federation: 

изд. офиц.: утв. и введен в действие Приказом Федерального агентства по 

технич. регулированию и метрологии от 28 июля 2017 г. № 767-ст : дата 

введения 2017-12-01 / разработан Всероссийским науч.-исслед. ин-том 

стандартизации и сертификации в машиностроении (ВНИИНМАШ). – 

Москва: Стандартинформ, 2017. – V, 44 с.  

8. Описание диссертаций, авторефератов диссертаций, 

депонированных рукописей 

 Славин Б.Б. Теоретические основы и инструментальная поддержка 

технологий коллективного интеллекта в управлении организацией: дис. ... дра 
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экон. наук; спец. 08.00.13; защищена 17.06.2020; утверждена 23.06.2020 / Б.Б. 

Славин; Место защиты: Финуниверситет; Работа выполнена: 

Финуниверситет, Департамент анализа данных. — Москва, 2020. — 342 с. : ил.  

Величковский Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти: 

автореф. дисс… докт. психол. наук: спец. 19.00.01 «Общая психология, 

психология личности, история психологии» / Величковский Б. Б.; Московский 

гос. ун-т им. М. В. Ломоносова; Место защиты: Ин-т психологии РАН. – 

Москва, 2017. – 44 с.  

Лабынцев Н.Т. Профессионально-общественная аккредитация и 

независимая оценка квалификаций в области подготовки кадров и 

осуществления бухгалтерской деятельности / Н.Т. Лабынцев, Е.А. 

Шароватова; Ростовский гос. экон. ун-т (РИНХ). – Ростов-на-Дону, 2017. – 305 

с. – Деп. в ВИНИТИ РАН 10.01.2017 № 1-В2017.  

9. Описание дисков и других ресурсов локального доступа  

Эриашвили Н. Д. Банковское право: электрон. учеб. для студентов вузов 

/ Н. Д. Эриашвили. – 8-е изд., перераб. и доп. – Электрон. дан. – Москва: 

ЮНИТИ-ДАНА, 2011. – 1 электрон. опт. диск (СD-ROM). – Загл. с этикетки 

диска.  

Развитие промышленного производства Сибирского федерального 

округа: стат. сб. / Федер. служба гос. статистики, Территор. органы Федер. 

службы гос. статистики. – Электрон. дан. – Омск, 2012. – 1 электрон. опт. диск 

(CD-ROM). – Загл. с контейнера.  

10. Описание электронных ресурсов сетевого распространения  

1. Веснин В.Р. Основы менеджмента: учебник / В. Р. Веснин. — Москва: 

Проспект, 2016. — 500 с. — ЭБС Проспект. — URL: 

http://ezpro.fa.ru:3180/book/23323 (дата обращения: 19.01.2021). — Текст: 

электронный.  

2. Салин В.Н. Банковская статистика : учеб. и практикум для вузов / В.Н. 

Салин, О.Г. Третьякова. — Москва: Юрайт, 2020. — 215 с. — (Высшее 

образование). — ЭБС Юрайт. — URL: https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/450266 
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(дата обращения: 18.01.2021). — Текст: электронный.  

3. Adhiry B. K. Crowdfunding: Lessons from Japan’s Approach / Bishnu 

Kumar Adhiry, Kenji Kutsuna, Takaaki Hoda; Kobe University Social Science 

Research Series. — Singapore : Springer Ltd., 2018. — 110 с. — SpringerLink. — 

URL: https://link.springer.com/chapter/10.1007/978-981-13-1522-0_7 (дата 

обращения: 10.12.2021). — Текст электронный.  

4. Российская социально-экономическая система: реалии и векторы 

развития : монография / П. В. Савченко, Р. С. Гринберг, М. А. Абрамова [и др.] 

; отв. ред. Р. С. Гринберг, П. В. Савченко. — 3-е изд., перераб. и доп. — 3-е 

изд. — Москва : ИНФРА-М, 2019. — 598 с. — (Научная мысль). — ЭБС 

Znanium.com. — URL: https://new.znanium.com/catalog/product/961584 (дата 

обращения: 10.12.2021). — Текст: электронный.  

5. Дадашев А.З. К вопросу о финансовой самостоятельности 

муниципальных образований и методах оценки ее уровня / А.З. Дадашев, А.И. 

Золотько. — Текст: электронный // Финансы и кредит. — 2018. — № 9. — С. 

2017-2032.—НЭБ ELibrary. — URL: 

https://www.elibrary.ru/download/elibrary_35648256_50368935.pdf (дата 

обращения: 10.12.2020).  

6. Конъюнктурный анализ практики внедрения профессиональных 

стандартов в России в 2018 году / А.А. Цыганов, А.С. Ермолаева, С.В. Бровчак, 

Е.В. Богданова. — Текст: электронный // Перспективы науки и образования. 

— 2019. — № 5. — С. 517-528. — ЭБ Финуниверситета. — URL: 

https://pnojournal.files.wordpress.com/2019/11/pdf_190537.pdf. — Дата 

публикации: 31.10.2021. 

Общие требования к приложениям  

Приложения – дополнительные к основному тексту материалы 

справочного, документального, иллюстративного или другого характера.  

Приложения размещаются в конце работы, после списка 

использованной литературы в порядке их упоминания в тексте. Каждое 

приложение должно начинаться с нового листа, и иметь тематический 
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заголовок и общий заголовок «Приложение №____».  

Если приложение представляет собой отдельный рисунок или таблицу, 

то оно оформляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к 

иллюстрациям, таблицам.  

Иллюстрации и таблицы нумеруются в пределах каждого приложения в 

отдельности. Например: рис. 3.1 (первый рисунок третьего приложения), 

таблица 1.1 (первая таблица первого приложения).  

Приложения могут оформляться отдельной брошюрой. В этом случае на 

титульном листе брошюры указывается: Приложение к курсовому проекту 

(курсовой работе), и далее приводится название работы и автор. 
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8. Защита курсового проекта (курсовой работы)  

8.1. Завершающим обязательным этапом выполнения студентом 

курсового проекта (курсовой работы) является защита. Оценивание 

результатов курсового проектирования (далее - защита курсовой работы 

(курсового проекта) относится к промежуточной аттестации студентов. 

8.2. Защита курсового проекта (курсовой работы) проводится до 

экзамена по соответствующей дисциплине в установленное время. 

 Студент обязан явиться на защиту курсового проекта (курсовой работы) 

в назначенное руководителем время. Защита может проводиться очно или 

онлайн.  

Результат защиты курсового проекта (курсовой работы) студента 

оценивается исходя из оценки, выставленной руководителем по результатам 

проверки курсового проекта (курсовой работы) и его защиты.  

8.3. Студент, не выполнивший курсовой проект (курсовую работу), не 

явившийся на защиту без уважительной причины, а также получивший 

неудовлетворительную оценку по результатам защиты курсового проекта 

(курсовой работы), считается имеющим академическую задолженность и 

должен подготовить и/или защитить курсовой проект (курсовую работу) в 

период ликвидации академической задолженности. 


